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Le Budget Primitif (BP), un acte de prévision : 
la collectivité a l’obligation de prévoir

 ses dépenses et ses recettes pour une année civile 

La comptabilité publique : une comptabilité d’engagement 
la collectivité doit réserver les crédits nécessaires 

pour chacune de ses dépenses
 

L’engagement juridique est l’acte par lequel 
la collectivité s’engage en contractualisant avec son fournisseur

=>  le bon de commande

 

L’engagement comptable est la traduction
 dans l’outil de gestion financière de cet acte contractuel

L’émission d’un bon de commande préalable à toute prestation 
est obligatoire

COMPTABILITÉ PUBLIQUE
GÉNÉRALITÉS



 Délai Global de Paiement (DGP) 

Un délai de 30 jours octroyé aux collectivités pour régler une facture. 
Ce délai court à partir de sa date de réception.

Par convention, la date de service fait est égale à la date de réception 
de la facture.

En cas de dépassement du DGP, la 
collectivité doit verser des pénalités 

au fournisseur :

=> les intérêts moratoires
 

Le montant de ces indemnités est 
composé d’une partie forfaitaire (40€) 
et d’une partie d’intérêts calculés sur 
la base du nombre de jours de retard 

de paiement (J+30)

(base calcul taux BCE env.8%)

COMPTABILITÉ PUBLIQUE
GÉNÉRALITÉS
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La chaîne comptable
Phase 1 : la réservation des crédits

Pour rappel : le bon de commande est 
OBLIGATOIRE.

Il représente une contractualisation des parties de 
par :

1 - Engagement juridique : acceptation devis, 
contrat, convention

2 - Engagement comptable : saisie du montant sur la 
ligne budgétaire correspondante



La chaîne comptable
Phase 1 : la réservation des crédits

➢ Saisie dans l’application EKSAE



La chaîne comptable
Phase 2 : le dépôt de la facture par le 

fournisseur

1 – Obligation pour les fournisseurs de déposer la facture 
sur le site de CHORUS PRO

2 - La facture doit comporter les mentions obligatoires : 
● SIRET, raisons sociales,  descriptifs, quantités, prix 

unitaires, TVA,totaux
● Numéro du marché
● Depuis octobre 2019, le numéro de Bon de Commande



La chaîne comptable
Phase 2 : le dépôt de la facture par le 

fournisseur

➢ Le dépôt se fait via le n° SIRET du budget concerné

➢ Rappel des informations figurant sur le BDC
● Le numéro d’engagement 
● Le code service 
● Le n° du marché 



La chaîne comptable 
Phase 3 : la réception des factures

➢ Intégration des factures déposées sur CHORUS par le service 
des finances

➢ Création d’une numérotation interne facture : le Chrono
➢ Rapprochement de la facture avec le BDC
➢ Vérification de conformité des factures
➢ Complétude des libellés et commentaires supplémentaires
➢ Envoi dématérialisé de la facture au service d’origine



Points d’attention sur les délais de paiement

 Nécessité de payer les factures sous 30 jours à compter de la 
réception de la facture

 Sur les 20 jours attribués à la mairie, le service demandeur 
dispose de 7 jours pour viser la facture

 Signaler et justifier au service des finances la suspension des 
factures non conformes

La chaîne comptable 
Phase 3 : la réception des factures



La chaîne comptable 
Phase 4 : l’attestation du service fait

➢ Réception chez le gestionnaire déconcentré

Une alerte dans la page d’accueil



➢ Mes actions/ actions quotidiennes/Attester du service fait

La chaîne comptable 
Phase 4 : l’attestation du service fait



➢ Service fait/Réception facture/Mise à jour :
- Rechercher 

La chaîne comptable 
Phase 4 : l’attestation du service fait



➢ Service fait/Réception facture/Mise à jour :
– Prendre connaissance des commentaires
– Apporter une réponse au SFI dans le cadre
– Joindre tout document utile

La chaîne comptable 
Phase 4 : l’attestation du service fait



➢ Service fait/Réception facture/Mise à jour :
- Modifier le nom du signataire et mettre le vôtre
- Indiquer si engagement à solder ou à conserver

La chaîne comptable 
Phase 4 : l’attestation du service fait



➢ Service fait/Réception facture/Attester du service fait
- afficher la liste des factures en instance 

La chaîne comptable 
Phase 4 : l’attestation du service fait



➢ Service fait/Réception facture/Attester du service fait
- accéder au détail de la facture en cliquant sur le N°

La chaîne comptable 
Phase 4 : l’attestation du service fait



➢ Service fait/Réception facture/Attester du service fait
- Date de service fait = date de réception
- valider (ne pas suspendre => information au SFI)

La chaîne comptable 
Phase 4 : l’attestation du service fait



RESSOURCES

➢ Service des Finances : finances@ville-voreppe.fr

➢ Des tutoriels et documentation sur intranet : Barre 
d’en-tête procédures et ressources / finances

➢ Des fiches procédures à disposition : 
✗ Cockpit
✗ Bon de commande
✗ Attestation service fait
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