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Vi COMPTABILITE PUBLIQUE
GENERALITES

Le Budget Primitif (BP), un acte de prévision :
la collectivité a I'obligation de prévoir
ses dépenses et ses recettes pour une année civile

La comptabilité publique : une comptabilité d’engagement
la collectivité doit réserver les crédits nécessaires
pour chacune de ses dépenses

L’engagement juridique est I'acte par lequel
la collectivité s’engage en contractualisant avec son fournisseur
=> |e bon de commande

L’engagement comptable est la traduction
dans l'outil de gestion financiere de cet acte contractuel
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Vi COMPTABILITE PUBLIQUE
GENERALITES

Délai Global de Paiement (DGP) D

Un délai de 30 jours octroyé aux collectivités pour régler une facture.
Ce délai court a partir de sa date de réception.
Par convention, |la date de service fait est égale a la date de réception

A de la facture.
En cas de dépassement du DGP, la | Le montant de ces indemnités est
collectivité doit verser des pénalités compose d’une partie forfaitaire (40€)
au fournisseur : et d’'une partie d’intéréts calculés sur
la base du nombre de jours de retard
=> |es intéréts moratoires de paiement (J+30)
/ ) (base calcul taux BCE env.8%)
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COMPTABILITE PUBLIQUE
CIRCUIT ATTESTATION DU SERVICE FAIT

FOURNISSEUR SFI SFI SFI

DEPOT FACTURE :> TELECHARGEMENT / :> RAPPROCHEMENT :> VERIFICATION
DANS CHORUS PRO CREATION N° CHRONO FACTURE/ENGAGEMENT CONFORMITE FACTURE

SFI

SFI SFI
— ENVOI FACTURE
ENVOIIPARAPHEUR
LIQUIDATION AU SERVICE POUR ASF

RESPONSABLE , -

SERVICE ELU

ATTESTATION DES FINANCES =) SIGNATURE ) TRATl\rlst"\s/lclasRSElg:\Ej EN
SERVICE FAIT VALIDATION

ORDRE DE VIREMENT TRESORERIE
COMPTE FOURNISSEUR j: PRISE EN CHARGE
ET PAIEMENT
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La chaine comptable
Phase 1 : la réservation des crédits

Pour rappel : le bon de commande est
OBLIGATOIRE.

Il représente une contractualisation des parties de
par :

1 - Engagement juridique : acceptation devis,
contrat, convention

2 - Engagement comptable : saisie du montant sur la
ligne budgétaire correspondante
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La chaine comptable
Phase 1 : la réservation des crédits
> Saisie dans I’application EKSAE

COMMUNE DE VOREPPE - COMMUNE VOREPPE - 2021 g Changemant d'environnement
GESTIOMNAIRES 20-25-28 w
JCOSTE g

Mon Cockpit Y2 - Service Déconcentré

B Actions quotidiennes

= Saisir un bon de commande

= 5aisir un engagement

n Attester le service fait

= Saisir un engagement Recettes
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Ve La chaine comptable
Phase 2 : le dépot de la facture par le

fournisseur

1 — Obligation pour les fournisseurs de déposer la facture
sur le site de CHORUS PRO

2 - La facture doit comporter les mentions obligatoires :

* SIRET, raisons sociales, descriptifs, quantités, prix
unitaires, TVA,totaux

* Numéro du marché

* Depuis octobre 2019, le numéro de Bon de Commande
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Vorepie La chaine comptable
Phase 2 : le dépot de la facture par le
fournisseur

» Le dépbt se fait via le n° SIRET du budget concerné

» Rappel des informations figurant sur le BDC
* Le numéro d’engagement
* Le code service
* Le n° du marché
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La chaine comptable
Phase 3 : |la réception des factures

» Intégration des factures déposées sur CHORUS par le service
des finances

» Création d’une numérotation interne facture : le Chrono

» Rapprochement de la facture avec le BDC

» Vérification de conformité des factures

» Complétude des libellés et commentaires supplémentaires

» Envoi dématérialisé de la facture au service d’origine
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La chaine comptable
Phase 3 : la réception des factures

Points d’attention sur les délais de paiement

* Nécessité de payer les factures sous 30 jours a compter de la
réception de la facture

® Sur les 20 jours attribués a la mairie, le service demandeur
dispose de 7 jours pour viser la facture

* Signaler et justifier au service des finances la suspension des
factures non conformes
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" La chaine comptable

Phase 4 : I’attestation du service fait

» Réception chez le gestionnaire déconcentré
Une alerte dans la page d’accuell

COMMUKE DF VOREPPE - COMMUNE VOREPPE - 2021 g (hanaement d'snirannament e

Y2 y2gfprod
GESTIONNAIRES 202528 | 1 s Actons ﬂ yigip
ICOSTE

ommande Publique | Engagement | Servica Fait | Ordonnancement

Yles Actions
D Afficher tache 2 réaliser
Piéces 3 approuver Tiches 3 réaliser Détail
Aucune piéce & approuver Attestation du service fait : 15tdchas  dont 13 nouvelles
Alertes : Informations recues
Aucune alerte active en cours Aucune infarmation recue
Histarique ¢
Non Active !
Suivides actions Détail Historiqua Détail
Rapprachement facture ! 2 attions
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La chaine comptable
Phase 4 : I’attestation du service fait

» Mes actions/ actions quotidiennes/Attester du service fait

COMMUNE DE WOREPPE - COMMUNE WOREPPE - 2021 @ Changement d'environnerment

[ GESTIONNAIRES 20-25-28 |

ICOSTE g

Mon Cockpit Y2 - Service Déconcentré

B Actions quotidiennes

Saisir un bon de commande
Saisir un engagement

Adtester le service fait

Saisir un engagement Recettes

B Marcheés et Contrats

m Consulter les marches
m Consulter les contrats

E Gestion du poste de trawvail

= Sérer ses absences et changer le mot de passe
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Phase 4 : I’attestation du service fait

La chaine comptable

» Service fait/Réception facture/Mise a jour :

- Rechercher

COMMUNE DE VOREPPE - COMMUNE VOREPPE - 2021 B Cha
[ cESTIONNAIRES 20-28-28 | ®Mes Actions
JCOSTE m

ngement d'environnement

Commande Publigue Engagement Ordonnancement

Dépenses > Service Fait > Réception facture
Mise a jour des chrono factures (Recherche)

4 jour
ation du service fait

Y2 y2gfprod

Critéres de recherche

N°® de chrono ¢ ||

Référence :

Statut : Instance |«

Typa de facture © [Tous |

Service signataire : I

Agent signataire : &

Date mission debut : |—E
Date émission fin: | o]
Date réception début : |—Q
Dats réception fin: | a]
Date service fait début : I—B

Objet :

Date service fait fin : E

Commentaire :

Montant TTC mini :

Montant TTC maxi :

R
Marché : I B

Contrat : I m

Evénement : I

Budget : I COMMUNE VOREPPE

Wi
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" La chaine comptable

Phase 4 : I'attestation du service fait

» Service fait/Réception facture/Mise a jour :
— Prendre connaissance des commentaires
— Apporter une réponse au SFl dans le cadre

— Joindre tout document utile

-
111 Y2y2gfprod

Déenses > Sanic Fait> Récaption fachre cl D+2u3

Lo Jo ]
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La chaine comptable

Phase 4 : I'attestation du service fait

» Service fait/Réception facture/Mise a jour :

- Modifier le nom du signataire et mettre le votre

- Indiquer si engagement a solder ou a conserver

COMMUNE DE VOREPPE - COMMUNE VOREPPE - 2021 8 Changement d'environnement

GESTIONNAIRES 20-25-28 | mMes

JCOSTEm

ommande Publique | Engagement Ordonnancement

i,

Y2 y2gfprod

Contact 2] Déconne;

A Paged'accueil ﬂ A propos

Domaine fonctionnel : [ Dépenses

Dépenses > Service Fait> Réception facture

Mise a jour du chrono facture n® 2021000378 (Modification)

chb Bb+z

4— Retour liste

N¢ de Chrono : 2021000378

Type : | Facture
*Référence s [1zaa
Avoir : B
N® bon commande : l— m
=Date d'émission : a
20/01/2021 ]
*Date de réception :
=t e recepen 1 j02/2021 ]

1000474 B rugsree raLaear

IBAN : FR7613906000322210050400050

Adresse : 4 AV DE LA GARE
28650 MONESTIER-DE-CLERMONT

Marché : q]
Contrat: [ B

*Montant TTC : [570,00

Arégler : 570,00

]

B ruesmre TaLsear

*Service signataire : |1006 B 25 erosers eoue
Agent signataire : |JCOSTE B scoste
Budget : | cOMMUNE VOREPPE v

Délai de paiement : [39
Date de réception MO l—m
Date d'envoi MO : l—m

ionner fichier

FACT_1354_TALABAR_20012021.pdf
i —

Pigce jointe

Objet : [pPROJET SCOLAIRE MARIONNETTES ELEM ACHARD JANV

Commentaire : [ENGAGEMENT 2021000215
ENVOYE LE 110221

NE PAS SOLDER L ENGAGEMENT]

Annuler
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La chaine comptable
Phase 4 : I’attestation du service fai

> Service fait/Réception facture/Attester du service fait
- afficher la liste des factures en instance

COMMUNE DE VOREPPE - COMMUNE VOREPPE - 2021 8 Changement d'environnament i Contact B Déconnexion
11 Y2y2gfprod .

| eEsTIONNARES 20-25.28 w| W Mes Actions — # Page d'accuei 0 Apropos

ICOSTE 0

Domaine fonctionnel : | Dépenses

Commande Publigue | Engagement ‘Ordonnancement
Dépenses » Senice Fait > Réception facture 5
Réception facture Liste des factures (Attestation du service fait)
1 Mise 0
testatio
Syl . .
Suivi ‘15|e&uhat§m_>%|ves Affiner |a recherche Wipdpr  p»
7 affichés)
Facture
REF. facture Date Montant o7 statut
reception
o || || || || || | | |9
BB 3s4 2021000378 THEATRE TALABAR | 20/01/2021 | 11/02/2021 £70,00 | Instance
B B 3091962 2021000377 CES CUISINE EQUI | 29/01/2021 10/02/2021 234,00 | Instance
B B 2021020025 2021000376 CARS PHILIBERT | 09/02/2021 10/02/2021 377,99 | Instance
B B 3091956 2021000366 CES CUISINE EQUI | 29/01/2021 09/02/2021 252,00 | Instance
B B 138659462124808F 2021000315 CARREFOUR ST EGR 20/01/2021 04/02/2021 34,60 | Instance
B B 17-41 2021000283 MAGHIN CHRISTOPK 31/01/2021 02/02/2021 334,09 | Instance
B B VF095300 2021000258 DIFCO 26/01/2021 02/02/2021 3,89 | Instance
Référence facture : Tiers :
Date de facture :
Service signataire : Marché :
Agent signataire : Contrat
Budgat : Mantant :
Piéce jointe :
Objet :
Mandat :
Commentaire : Bordereau :
Date de transmission :

I
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" La chaine comptable

Phase 4 : I’attestation du service fait

> Service fait/Réception facture/Attester du service fait
- accéder au détail de la facture en cliquant sur le N°

COMMUNE DE VOREPPE - COMMUNE VOREPPE - 2021 B Changement d'envirannement

a
111 Y2y2gfprod

| GESTIONNARES 20-25.28 v| WMes Actions
JCOSTE N
Commande Publique | Engagement Ordonnancement

Dépenses > Service Fait > Réception facture

Réception facture Liste des factures (Attestation du service fait)

I
L tion du service fait
grfl.'l l;‘ls;:frﬁ Afiner la recherche
Here
Réf, facture . éD::E:sin o rD’:::ptin n " Montant
o | | | | | | | | | | | | |
B E 1354 2021000378 THEATRE TALABAR | 20/01/2021 11/02/2021 670,00 | Instance
B E 3091562 2021000377 CES CUISINE EQUI | 25/01/2021 10/02/2021 234,00 | Instance
B E 2021020025 2021000376 CARS PHILIEERT | 08/02/2021 10/02/2021 377,59 | Instance
B E 3091556 2021000366 CES CUISINE EQUI | 25/01/2021 05/02/2021 252,00 | Instance
B E 13863546212480BF 2021000315 CARREFOUR ST EGR 20/01/2021 04/02/2021 34,60 | Instance
B E 17-41 2021000283 MAGNIN CHRISTOPK 31/01/2021 02/02/2021 334,09 | Instance
B E WVF093200 2021000258 DIFCO 26/01/2021 02/02/2021 3,89 | Instance
Référence facture : Tiers ¢
Date de facture :

AGg
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" La chaine comptable

Phase 4 : I’attestation du service fait

> Service fait/Réception facture/Attester du service fait

- Date de service fait = date de réception

- vallder (ne pas suspendre => information au SFl)

COMMUNE DE VOREPPE - COMMUNE VOREPPE - 2021 B Changement d'envirannemen

Y2 y2gfprod
GESTIONMAIRES 20-25-28 ~| ®Mes Actions III y g p
JCOSTER

Commande Publique | Engagement Ordonnancement

Dépenses > Service Fait > Réception facture

Attestation du service fait (Création)

€— Retour liste

Date Service émetteur Service destinataire Commentaire
service fait

1354

=Tiers 1 1000474 THEATRE TALABAR
20/01/2021 Montant : 670,00
11/02/2021
Marche :
Pi&ce jointe factures Contrat :

FACT 1394 TALABAR 20012021.pdf lDJ

*Service émetteur 1 1006 25 PROJETS EDUC A S . ]
utre service signataire :
Bon de livraison ¢ m
Date début I—D
Dats Fait :
= servies 11/02/2021 [irjoz/z0zr B
Commenl taira : |

Pitce jointe service fait :

Annuler

= = =/

e X il Ville Fleurie <) w\\’ 2
B [ e 0. 3 e
Communauté du Pays Veirannais o Coaness b -




Y |

Ve RESSOURCES

» Service des Finances : finances@yville-voreppe.fr

» Des tutoriels et documentation sur intranet : Barre
d’en-téte procedures et ressources / finances

» Des fiches procédures a disposition :
~ Cockpit
~ Bon de commande
~ Attestation service fait
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